附件1
内江师范学院2023届毕业生离校工作时间安排表
	时  间
	地点
	内    容
	负责单位

	5月20日前
	
	毕业生维护财务系统个人建行卡号信息及联系电话；网上缴纳收费系统中的欠费
	二级学院  
计财处

	5月19—30日
	档案馆
	各二级学院在档案馆领取学生高考档案和档案袋
	档案馆 
二级学院

	5月30日前
	学术交流中心114室
	毕业生教材结算
	教务处 计财处
二级学院

	5月30日前
	学术交流中心116室
	毕业生学费、住宿费结算
	计财处
二级学院

	6月17—20日
	师生活动中心323（体育学院党政办公室）
	还体育器材
	体育学院

	6月19日后
	东兴区政务服务中心
	办理户口迁移证
	相关学生
保卫部

	6月11日前
	各二级学院学工办
	毕业鉴定
	 二级学院 学生处

	
	
	
	

	6月17—20日
	后勤服务大厅（一食堂旁）
	水电费清算
	信服中心 
后勤处

	6月12—21日
	图书馆二楼总服务台
	完清还书手续
	图书馆 
二级学院

	
	
	
	

	6月19日前
	各二级学院办公室
	完清借物手续
	二级学院

	6月12日
	[bookmark: _GoBack]学术交流中心216室
	党组织关系办理
	校党委组织部

	6月15-21日
	各宿舍楼幢管理员处
	毕业生退宿舍事宜
	学生处

	6月20日
	学校田径场
	学校毕业典礼暨授位仪式
	学生处  教务处
二级学院 宣传部等

	6月17日前
	招聘大厅（弘文楼）
	学生核实档案派遣地址
	 二级学院 学生处 

	6月19日
	学术交流中心112室（暂定）
	各二级学院在教务处领毕业证、学位证（9月份返还未发证书）
	教务处 
二级学院

	
	
	
	

	6月20-21日
	
	毕业生离校
	二级学院 学生处 

	6月18-29日
	档案馆
	移交毕业生档案到档案馆
	档案馆  二级学院

	
	
	
	

	6月20日后
	招聘大厅（弘文楼）
	处理毕业生就业遗留问题
	学生处 二级学院

	7月31日前
	
	退毕业生一卡通余额、热水系统余额至学生建行卡
	计财处、信服中心



