
附件2
内江师范学院2023届毕业生离校工作流程
一、离校数据准备部门及相关说明
	序号
	准备部门
	数据准备时间
	主要职责
	负责人及联系方式

	1
	信息化建设与服务中心
	2023.05.25-2023.06.2
	整体负责离校系统的正常稳定运行，离校流程设置，协助各部门进行离校数据的导入及事项办理。
	李治国

2341686

	2
	教务处
	2023.05.25-2023.06.2
	导入准毕业生名单；

导入注销学生证人员名单。
	曹旭

2340599

	3
	教务处
	2023.05.25-2023.06.2
	导入教材费欠费信息
	江凤13980923216

	4
	计财处
	2023.05.25-2023.06.2
	导入学生学费、住宿费等欠费信息。
	蒋雪敏
2342391

	5
	图书馆
	2023.05.25-2023.06.2
	自动同步学生欠书、欠费信息
	易蜀川

2340070

	6
	后勤处
	2023.05.25-2023.06.2
	导入学生水费欠费信息
	童晓东
2341556

	7
	学生处
	2023.05.25-2023.06.2
	导入学生财产验收名单
	杨兵
2340824

	8
	体育学院
	2023.05.25-2023.06.2
	导入拖欠体育器材学生名单
	冯坚

2341439

	9
	音乐学院
	2023.05.25-2023.06.2
	导入拖欠音乐器材的学生名单
	任永刚

博雅楼C101 


二、离校事项办理部门及相关说明
	序号
	部门
	办理事项
	负责人及联系方式

	1
	计财处
	办理拖欠学费、住宿费、教材费等事项
	蒋雪敏

2342391

	2
	图书馆
	办理欠书、欠费事项
	易蜀川
2340070

	3
	后勤处
	办理水费欠费事项
	童晓东
2341556

	4
	学生处
	办理学生宿舍财产及寝室光猫验收事项
	杨兵
2340824

	5
	体育学院
	办理拖欠体育器材事项
	冯坚

2341439

	6
	音乐学院
	办理拖欠音乐器材事项
	任永刚

博雅楼C101
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